
ארגון והנגשת 
רשימת הקריאה

רשות הספריות
ד"תשפ



ניתן לחלק את רשימת הקריאה לתיקיות  
תאריכים ועוד, שיעורים, לפי נושאים

"תיקייה חדשה"נוסיף תיקייה על ידי לחיצת הכפתור 
ניתן שם לתיקייה 
" צור"ובסיום נלחץ על כפתור 



,  כדי להעביר פריטים מתיקייה לתיקייה
עם הסמן על הפריט  " לעמוד"יש 

אותו עם השוליים הכחולים למקום המיועד לגרורו



ניתן גם להיעזר בחצים שעל השוליים הכחולים  
על מנת להזיז את הפריטים למעלה ולמטה לפי הצורך

"  סגור"גם את התיקיות אפשר להזיז למעלה ולמטה כאשר הן במצב 
בצד התיקייה  " >"באמצעות לחיצה על 

של התיקייה בעזרת השוליים הכחולים או החצים שעליהם גרירהו



כדי לאפשר לסטודנטים לעיין ברשימת הקריאה 
"פרסם"נהפוך אותה למצב פרסום על ידי לחיצה על 



על מנת לבטל את פרסום הרשימה  
ועל מנת לערוך את הרשימה בדרכים נוספות  

בשורת הכותרת של רשימת הקריאה  " ..."נלחץ על הכפתור 
"בטל פרסום"ונבחר בתפריט ב
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