
הוספת קובץ מהמחשב  
לרשימת הקריאה

רשות הספריות
ד"תשפ



להוספת פריט מהמחשב לרשימת הקריאה   דרך אחת
לתוך רשימת הקריאה  " טופס ריק"היא על ידי יצירה של 

" הוספת פריטים"נלחץ על על 
"טופס ריק"ואז על 



נמלא פרטי חובה ביבליוגרפיים



בשביל להעלות את הקובץ נלחץ על השדה  
לפתיחת חלון " לחצו כאן כדי לגרור או להעלות קובץ"

קובץ או ללחוץ על השדה   לגרורשאליו ניתן " הוספת פרטי פריט"
.כדי לבחור את הקובץ הרצוי, לפתיחת חלון התיקיות במחשב



על מנת להנגיש את הקובץ לסטודנטים נבחר באופציה  
“This file was authored by me and does not 

require copyright clearance”

ונלחץ על הכפתור  
"סגירה& הוספה "



להוספת פריט מהמחשב לרשימת הקריאה   דרך נוספת
"  הוספת פריטים"היא באמצעות לחיצה על 

"העלאת קובץ"ואז על 



את הקובץ לשדה או נלחץ עליו   נגרור
,  לפתיחת חלון התיקיות במחשב

כדי לבחור את הקובץ הרצוי



נמלא את הפרטים הדרושים
" הוספה וסגירה"/"הוסיפו"ולסיום נלחץ על 
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